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s Estado de Minas Gerais
CNPJ 01.065.058/0001-86

RESOLUGAO N. 03/2018

L
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Regulamenta a modalidade
L}ﬁhawﬁ Pregdo para aquisicdo de bens

e servigos comuns e d& outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SENHORA DOS REMEDIOS, por seus
Vereadores, aprovou e eu, Presidente, no uso de minhas
atribuig¢des, promulgo a seguinte Resolucdo:

Art. 1°. Fica regulamentada, na forma disposta nesta
Resolugdo e em seu Anexo I, a modalidade pregdo, instituida
pela Lei n®.10.520, de 17 de julho de 2002, destinada a
aquisicdo de bens e servigos comuns, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Senhora dos Remédios/MG.

Art. 2°. Pregdo é a modalidade de licitacdo para
aquisigdo de bens e servigos comuns, qualquer que seja o
valor estimado, em que a disputa pelo fornecimento é feita
em sessdo publica, por meio de lances sucessivos.

Paragrafo unico. Consideram-se bens e servigos comuns,
para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes
de desempenho e qualidade ©possam ser objetivamente

definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no
mercado.

Art. 3%, Os contratos celebrados pelo Poder
Legislativo do Municipio, para a aquisicdo de bens e
servigos comuns, serdo precedidos, prioritariamente, de
licitagdo na modalidade pregdo, que se destina a garantir,
por meio de disputa justa entre os interessados, a compra
mais econdmica, segura e eficiente.

Art. 4°. A licitagdo na modalidade de pregdo é
juridicamente condicionada aos principios béasicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacédo
ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem
assim aos principios correlatos da celeridade, finalidade,
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razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, Jjusto
preco, seletividade e comparagdo objetiva das propostas.

Paragrafo f1nico. As normas disciplinadoras da
licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam
o0 interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

Art. 5°. Para o Jjulgamento das propostas, seréo
fixados critérios objetivos que permitam aferir o menor
prego, considerados os prazos para a execug¢do do contrato e
do fornecimento, as especificacdes técnicas, os parédmetros
minimos de desempenho e de qualidade e as demais condicgdes
definidas no edital.

Art. 6°. Todos quantos participem de licitacdo na
modalidade de pregdo tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento estabelecido nesta Resolugdo,
podendo qualquer interessado acompanhar o) seu
desenvolvimento, desde que ndo interfira a perturbar ou
impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 7°. A licitagdo na modalidade pregdo ndo se
aplica as contratag¢des de obras de engenharia, as locacdes
imobilidrias, alienagdes em geral e aos demais servicgos
cujas especificagdes dependam de avaliagdo técnica, que
serdo regidas pela legislacdo geral da Administracdo, salvo
exigido por determinagdo de convénio.

Art. 8°. Cabe ao Presidente da Céamara:

I - aprovar o Termo de Referéncia e determinar a
abertura da licitacéo;

IT - designar o pregoeiro e os membros da equipe de
apoio;

IIT - decidir os recursos contra atos do pregoeiro
quando este mantiver sua deciséao;

IV - adjudicar o objeto da licitacdo, quando houver
recurso;

V - homologar o resultado da licitacdo; e

VI - promover a celebragdo do contrato.

Art. 9°. A fase preparatdéria do pregdo observara as
seguintes regras:
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I - elaboragdo do termo de referéncia pelo 6rgao
requisitante e aprovacdo deste documento pela autoridade
competente;

IT - previsdo de recursos orgamentdrios que assegurem
0 pagamento das obrigag¢des decorrentes de obras e servicgos
a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma;

IIT - designagdo do pregoeiro e da equipe de apoio;

IV - elaboragdo do edital, contendo os elementos
necessarios e normas que disciplinarem os procedimentos e a
minuta do contrato, gquando for o caso;

§ 1°. As minutas do edital, bem como as dos seus
respectivos contratos devem ser previamente examinadas e
aprovadas pela Assessoria Juridica da Camara Municipal.

§ 2°. O termo de referéncia é o documento que devera
conter:

a) Justificativa da necessidade de contratacédo;

b) Definigcdo do objeto de forma precisa, suficiente e
clara, vedadas especificacdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessdrias, limitem a competicdo;

c) Elementos capazes de propiciar avaliacdo do custo
pela administracdo diante de orcamento detalhado, com valor
estimado em planilhas, de acordo com o preco de mercado;

d) Definicdo dos métodos e estratégia de suprimentos;

e) Definigcdo das exigéncias de habilitacéo, em
conformidade com o artigo 4°, inciso XIII, da Lei
10.520/02;

f) Critério de aceitacdo do objeto, deveres do
contratado e do contratante, procedimentos de fiscalizacgdao
e gerenciamento do contrato, prazo de execugdo e sangdes,
de forma clara, concisa e objetiva, que pelas suas
particularidades, sejam consideradas relevantes para a

celebracdo e execugdo do contrato e atendimentos das
necessidades da Administracéo.

Art. 10. As designagdes do pregoeiro e da equipe de
apoio devem recair nos servidores do érgdo.

§ 1°. A equipe de apoio dever ser integrada em sua
maioria por servidores ocupantes de cargo efetivo,
preferencialmente ao quadro permanente do érgao.

S 2°. A designagdo do pregoeiro, a critério da
autoridade competente, poderd ocorrer para periodo de um
ano, admitindo-se reconducgdes, ou para licitacdo
especifica.
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§ 3°. Somente poderd atuar como pregoeiro o servidor
que tenha realizado capacitagdo especifica para exercer a
atribuicéo.

Art. 11. Caberad ao pregoeiro, em especial:
I - coordenar o processo licitatério;

IT - elaborar as minutas do edital e seus anexos,
submetendo os mesmos a aprovagdo da Autoridade Competente;
IIT - receber, examinar e decidir as impugnacdes e

consultas ao edital;

ITI - conduzir a sessdo publica;

IV - verificar e julgar as condigdes de habilitacdo;

V- receber, examinar e decidir 0s recursos,
encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua
decisdo;

VI - indicar o vencedor do certame;

VII - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

VIII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

IX - encaminhar o processo devidamente instruido a
autoridade superior e propor a homologacgio.

Art. 12. Caberd a equipe de apoio, dentre outras
atribuigdes, auxiliar o pregoeiro em todas as fases do
processo licitatério.

Art. 13. A fase externa do pregdo serd iniciada com a
convocagdo dos interessados e observard as seguintes
regras:

I - a convocagdo dos interessados por meio de
publicagdo de avisos, observados os valores estimados para
contratagao e os meios de divulgagdo a seguir indicados:

a) - até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil
reais):

1) Imprensa Oficial do Municipio, definida pela sua
Lei Orgénica; e

2) Meio eletrdénico, na Internet;

b - acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil
reais) até RS

1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil reais):

1) Imprensa Oficial do Municipio, definida pela sua
Lei Orgénica;

2) Meio eletrdédnico, na Internet; e

3) jornal de grande circulacdo local;

C - superiores a R$ 1.300.000,00 (um milhdo e
trezentos mil reais):

1) Imprensa Oficial do Municipio, definida pela sua
Lei Orgénica;

2) Meio eletrdnico, na Internet; e
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3) jornal de grande circulagdo regional ou nacional.

d - Fica determinado que se houver convénio da unido
ou estado, deverd ser publicado ainda no Diario
Oficial do respectivo ente publico.

IT - do aviso constardo a definigcdo do objeto da
licitagdo, a 1indicagao do local, dias e horarios em que
poderd ser lida ou obtida a integra do edital;

ITT - do edital constardo todos os elementos definidos
na forma do § 1°, do artigo 6°, desta Resolucdo combinado
com as exigéncias constantes do artigo 40, da Lei 8.666/93.

IV - o edital fixard prazo ndo inferior a oito dias
Gteis, contados da publicagdo do aviso, para os
interessados prepararem suas propostas;

V- no dia, hora e local designados no edital, sera
realizada sessdo publica para recebimento das propostas e

da documentagéo de habilitacaéo, nos termos dos
procedimentos estabelecidos pelos Anexos I.
VI - encerrada a etapa competitiva e ordenada as

ofertas, o pregoeiro procederd a verificacdo das condicdes
de habilitag¢do do licitante que apresentou a melhor oferta
apurada, para verificagdo do atendimento das condicdes
fixadas no edital.

VII - constatado o atendimento das exigéncias fixadas
no edital, o licitante que tiver apresentado a melhor
oferta apurada serd declarado o vencedor.

VIII - se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, O pregoeiro
examinara a oferta subseqliente, verificando a sua
aceitabilidade procedendo & habilitacdo do proponente, na
ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a
apuragdao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado
o objeto do certame.

IX - nas situag¢des previstas nos incisos VII e VIII o
pregoeiro poderéd negociar diretamente com o proponente para
que seja obtido preco melhor.

X - declarado o vencedor, qualquer licitante poderé
manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer,
quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para
apresentagcdo das razdes do recurso, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contra-
razdes em igual numero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

XI - o recurso contra decisdo do pregoeiro terd efeito
suspensivo.
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XII - o acolhimento de recurso importard a invalidagéo
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
XITII - a falta de manifestacdo imediata e motivada do

licitante importard a decadéncia do direito de recurso e a
adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao
vencedor.

X1V = decididos os recursos e constatada a
regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologard a adjudicagdo para determinar a
contratagéao.

XV - se o licitante vencedor, convocado dentro do
prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
aplicar-se-a& o disposto no inciso VIII.

Art. 14. A habilitacdo far-se-4& com a verificagdo dos
seguintes documentos:

I - Certificado de Regularidade para com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo, expedido pela Caixa
Econdémica Federal;

II - Certiddo negativa ou Positiva com efeitos de
negativa para com a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal
do domicilio do licitante;

§ 1°. O edital poderd constar exigéncias quanto a
habilitacdo Jjuridica e qualificagdes técnica e econdmica-
financeira, nos termos do artigo 27 a 31, da Lei 8.666/93.

§ 2°, O licitante inscrito no Cadastro de Fornecedores
do Municipio ou daqueles aceito pelo edital podera
substituir os documentos exigidos no edital pelo
Certificado de Registro Cadastral respectivo.

§ 3°. Os documentos que ndo constarem do Certificado
de Registro Cadastral da licitante deverdo ser entregues

separados, no momento da sessdo publica, nos termos do
artigo 32 da Lei 8.666/93.

§ 4°. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o
pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que nao alterem a
substadncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficéacia
para fins de habilitacdo e classificacgao.

Art. 15. Quando permitida a participagcdo de empresas
estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de habilitagao
serao atendidas mediante documentos equivalentes,
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autenticados pelos respectivos consulados ou embaixadas e
traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.

Art. 16. Quando permitida a participacdo de consércio
de empresas, serdo exigidos:

I - comprovagdo da existéncia de compromisso publico
ou particular de constituigdo de consércio, com indicacdo
da empresa-lider, que deverd atender as condigdes de
lideranga estipuladas no edital e serd a representante das
consorciadas perante a Unido;

IT - apresentagdo da documentagdo de habilitacéo
especificada no instrumento convocatdério por empresa
consorciada;

ITTI - comprovagdo da capacidade técnica do consédrcio
pelo somatdério dos quantitativos de cada consorciado, na
forma estabelecida no edital;

IV - demonstragdo, por empresa consorciada, do
atendimento aos indices contébeis definidos no edital, para
fins de qualificacg&o econdémico-financeira;

\Y% - responsabilidade solidéaria das empresas
consorciadas pelas obrigagdes do consércio, nas fases de
licitacao e durante a vigéncia do contrato;

VI - obrigatoriedade de 1lideranga por empresa
brasileira no consércio formado por empresas brasileiras e
estrangeiras, observado o disposto no inciso I;e

VII - constituicdo e registro do consércio antes da
celebracdao do contrato.

Paragrafo dnico. Fica impedida a participacido de
empresa consorciada, na mesma licitacdo, por intermédio de
mais de um consdércio ou isoladamente.

Art. 17. Quem, convocado dentro do prazo de validade
da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedores
a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei 10.520/02,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas

previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes
legais.
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Art. 18. A autoridade competente para aprovacdo do
procedimento licitatdédrio somente poderd revogd-lo em face
de razdes de 1interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado, nos termos do
artigo 49, da Lei 8.666/93.

Art. 19. Até dois dias uteis da data fixada para

recebimento das propostas, qualquer pessoa poderd impugnar
o ato convocatério do pregéo.

Paridgrafo Unico. Cabera ao pregoeiro decidir sobre a
impugnagdo no prazo de até vinte e quatro horas.

Art. 20. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao
processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro, até
trés dias anteriores a data para abertura da sessao
publica, na forma e condig¢des definidas pelo Edital.

Art. 21. Qualquer modificacéao no edital exige
divulgagdo pelo mesmo instrumento de publicacdo em que deu
0 texto original, reabrindo-se o ©prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracdo nao afetar a formulagdo das propostas.

Art. 22. O Poder Legislativo publicard, na Imprensa
Oficial, o extrato dos contratos celebrados, nos termos do
paragrafo unico, do artigo 61, da Lei 8.666/93.

Art. 23. Os atos essenciais do pregdo, inclusive os
decorrentes de meio eletrdnico, serdo documentados ou
juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente,
compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte:

I - termo de referéncia;
IT - planilhas de custo, quando for o caso;

ITI - previsdo de recursos orcamentdrios, com a
indicagdo das respectivas rubricas;

IV - autorizacdo de abertura da licitacdo;

V - designagdo do pregoeiro e equipe de apoio;
VI - edital e respectivos anexos, quando for o caso;
VII - minuta do termo do contrato ou instrumento

equivalente, ou minuta da ata de registro de precos,
conforme o caso;

VIII - parecer juridico;
IX - documentagdo exigida para a habilitacdo;
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X - ata contendo os seguintes registros:

a) licitantes participantes;

b) propostas apresentadas;

c) lances ofertados na ordem de classificacéao;
d) aceitabilidade da proposta de preco;

e) habilitacédo; e

f) recursos interpostos, respectivas andlises e
decisdes;

XI - comprovantes das publicacdes:

a) do aviso do edital;

b) do resultado da licitacao;

c) do extrato do contrato; e

d) dos demais atos em que seja exigida a publicidade,
conforme o caso.

Art. 24. Podera ser realizado o pregdoc por meio da
utilizagdo de recursos de tecnologia da informacao.

Art. 25. Compete a Mesa Diretora da CaAmara estabelecer
normas e orienta¢gdes complementares sobre a matéria
regulada por este Decreto.

Art. 26. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Senhora dos Remédios 4 de setembro de 2018

WL
) I \
WILLIAN NUNES DWAS - Presidente
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ANEXO I
PROCEDIMENTOS PARA O PREGAO PRESENCIAL
Art. 1°. Este Anexo I estabelece normas e procedimentos
relativos a licitagdo na modalidade de Pregdo, na forma

presencial.

Art. 2°. A sessd3o publica do pregdo presencial serda
processada da seguinte forma:

I - no dia, hora e local designados no edital, seréa
realizada sessdo publica para recebimento das propostas e
da documentagdo de habilitacdo, devendo o interessado ou

seu representante legal proceder ao respectivo
credenciamento, com a apresentacao dos seguintes
documentos:

a) se tratando do responsavel legal da empresa: cobpia
autenticada do contrato social ou instrumento equivalente
que demonstre a competéncia legal do interessado para
representar e assinar pela empresa, juntamente com cédpia do
documento de identidade (com foto), admitido em lei;

b) se tratando de representante constituido: cépia
autenticada do contrato social ou instrumento equivalente
que demonstre a competéncia legal do interessado para
representar e assinar pela empresa, juntamente com
procuragdo com poderes para praticar todos os atos
inerentes ao pregdo, em especial, formular propostas e
lances, firmar acordos, interpor ou desistir de recursos,
devidamente assinada, Jjuntamente com cépia do documento de
identidade (com foto), admitido em lei.

IT - aberta a sessdo, os interessados ou seus
representantes constituidos apresentardo declaracdo dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagdo e entregardo ao pregoeiro os envelopes contendo
a indicagdo do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se
a sua imediata abertura e & verificacdo da conformidade das
propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatédrio.

ITT - o pregoeiro classificard o autor da proposta de
menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até dez por cento,
relativamente a de menor precgo.
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IV - gquando nao forem verificadas, no minimo, trés
propostas escritas de pregos nas condigdes definidas no
inciso anterior, o pregoeiro <classificard as melhores

propostas subseqlientes, até o madximo de trés, para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam
os pregos oferecidos nas propostas escritas.

V - em seguida, serd dado inicio a etapa de
apresentagdo de lances verbais pelos proponentes, que
deverdao ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes.

VI - o pregoeiro <convidard individualmente os
licitantes classificados, de forma seqliencial, a apresentar
lances verbais, a partir do autor da proposta classificada
de maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor.

VII - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando
convocado pelo pregoeiro, implicard na exclusdo definitiva
do licitante na fase de lances verbais.

VIII - <caso n&o se realizem lances verbails, seré
verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado para a contratacéao.

IX - declarada encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e
valor, decidindo motivadamente a respeito.

X - sendo aceitédvel a proposta de menor preco, seré
solicitado o envelope de habilitacdo da licitante
correspondente e procedido a sua abertura para confirmacdo
das suas condig¢des habilitatérias, com base nos dados
cadastrais da Administracdo, assegurado ao j& cadastrado o
direto de apresentar a documentacgéo atualizada e
regularizada na prépria sesséo.

XI - os documentos a que se referem o inciso anterior
poderdo ser substituidos por Certificados de Registro
Cadastral e ou complementados, nos termos e condicdes
dispostas no edital do certame licitatério.

XII - os atos posteriores serdo em consondncia com o
disposto no artigo 13, inciso VII a XVI desta Resolucdo.

Art. 3°. A Administrag¢do, quando da aquisicdo de bens
ou contratagdo de servigos, podera subdividir a quantidade
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total do item em lotes, sempre que comprovado técnica e
economicamente viavel, de forma a possibilitar maior
competitividade, observado, neste caso, dentre outros, a

quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de
prestagdo dos servicos.

Senhora dos Remédios, 24 de setembro de 2018

WILLIAN NUNES DO S - Presidente
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